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EIXO TECNOLOGICO: GESTAO E NEGOCIOS
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12 Semestre 2013
MODULO
TEMAS CH
.1, A administraclio contemporinea 18
12, A administracio muda com o munde 18
1.3, A impertincla do planejamento i8
[.4, Tipos de planejamento 18
L5, Planejamento estratégico 18
1.6, Planejamentos tatico e operaclonal 18
L7, Pesquisa de mercado 18
1.8, Estrutura socletdria 18
1.9, A estrutura da organizagio 18
110, Gestfio de pessoas 18
L1l As financas da organizagho i8
112, Orcamento flnancelre 36
113,  Planejamento tributdrio 18
[ 14 Marketing 18
TOTAL 270
MODULOI
Qualificaclio Profissional Técnica de Nivel Médio de
ASSISTENTE DE PLANEJAMENTO
S&o Paulo, 07 de novembro de 2012.
Mécoa
Apareqgidq Sedi Moriwak
RG: 1.217.580-1

Habilitacdo Profissional Técnica de Nivel Médio de TECNICO EM SECRETARIADO

WN

22 Semestre 2013
MODULO II
TEMAS CH
il.1. O secretario na arganizacio de hoje 18
112, Relacfies publlcas e comunicagio em secretariado 18
1.3, Textos comerclals 31
I4, Gestéo da informagfio 18
{5 Arquivando documentos 18
IL.6. Comunicagdo oral 18
1L7. Organizando eventos 18
iL8. Cerimenlal e protocolo 18
118, Equipamentos, fornecedores e seguranca nos eventos 18
1L10. Divulgacio de eventos 18
111, Espanhol e Inglés para eventos 18
1112, Edltor de Textos 18
1113, ApresentacBes 18
11,14, Recursos basices de internet 18
TOTAL 265
W
MODULOS ! + I
Qualificaclio Profissional Técnica de Nivel Médio de
AUXILIAR DE EVENTOS
Homologado: _Aﬂ
iy :
Rogd ﬁ Teixeirn
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Diveror s GEERD

12 Semestre 2014

MODULO III

TEMAS CH
i1, Gerenclamento estratdgico de rotinas e servigos 18
HL2, Rotinas e servicos do seeretariado i8
1113, Loglistica de viagens 18
1114, Fluxo e logistica de documentos 18
L5 . Técnicas de comunicagiio e expressio i8
1116, Textos do melo empresarial 35
L7, Expressbes dalingua Inglesa usadas no melo 18

empresarial
1.8. (zestilo comercial 18
1.9, Gestilo oreamentaria 18
11,10,  Qualidade de vida no trabalho 18
.11,  Eticaprofissional do secretdrio 18
fi,12.  Preparando-se para o mercado de trabatho 18
Vocd no mercado de trabalho
MODULOS I + II + IH
Profissional Técnicg de Nivel
TECNICO EM SECRETARIADO
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