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| — AtribuicBes e atividades profissionais relativas a qualificacdo ou a habilitagéo
profissional, que justificam o desenvolvimento das competéncias previstas nesse
componente curricular.

Planejam, organizam, coordenam e operacionalizam as atividades administrativas. Realizam atividades em
recursos humanos. Desenvolvem comportamentos éticos profissionais. Desenvolvem formas de

comunicagdo adequada ao exercicio profissional e ao mercado
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Il — Competéncias, Habilidades e Bases Tecnolégicas do Componente Curricular

(Todas as Competéncias, Habilidades e Bases Tecnoldgicas previstas no Plano de Curso para este Componente Curricular deveréo ser lancadas nos campos
abaixo)

Componente Curricular: Maodulo:
N° Competéncias N° Habilidades N° Bases Tecnolbgicas
1 | Analisar textos técnicos / comerciais da area de
gestdo, por meio de indicadores linguisticose de 1 | Utilizar recursos linguisticos de coeréncia e de coeséo, Estudos de textos técnicos /comerciais aplicados
indicadores extralinguisticos. visando atingir objetivos da comunicagéo comercial a area de administracéo, através de indicadores
relativos a gestdo. linguisticos:
2 Desenvolver textos técnicos aplicados a area de a. Vocabuléario
gestéo de acordo com normas e convengoes > Utilizar instrumentos da leitura e da redacéo técnica, b. Morfologia
especificas. direcionadas a area de gestdo. ldentificar e aplicar c. Sintaxe
elementos de coeréncia e de coesdo em artigos e em d. Semantica
3 | Pesquisar e analisar informagdes da area de documentac&o técnica administrativa relacionada a area e. Grafia
gestdo em diversas fontes convencionais e de gestao. f. Pontuacéo
eletronicas. g. Acentuacdo, etc.
3 Aplicar modelos de correspondéncia comercial
4 | Definir procedimentos linguisticos que levem a aplicado a area de gestéo. Indicadores extralinguisticos: Efeito de sentido e
qualidade nas atividades relacionadas com o contextos socioculturais, modelos
publico consumidor. 4 | Selecionar e utilizar fontes de pesquisa convencionais e preestabelecidos de producdo de textos.
eletrbnicas.
Aplicar conhecimentos e regras linguisticas na
> execucao de pesquisas especificas da area de gestéo. Conceitos de coeréncia e de coesdo aplicados a
analise e a producdo de textos técnicos
6 Comunicar-se com diferentes publicos. especificos da area de administracdo. a. Oficios b.

Memorandos ¢. Comunicados d. Cartas e. Avisos
f. Declarag@es g. Recibos h. Carta-curriculo i.
1Curriculum Vitae j. Relatorio técnico k.
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7. Utilizar diferentes linguagens: verbal, ndo verbal;
formal e informal.

8. Utilizar critérios que possibilitem o exercicio da
criatividade e constante atualizagdo da area de gestao.

9. Utilizar a lingua portuguesa como linguagem
geradora de significacGes, que permita produzir textos a
partir de diferentes ideias, relacfes e necessidades
profissionais.

Contrato I. memorial descritivo m. técnicas de
redacao

4. Parametros de niveis de formalidade e
adequacdo de textos a diversas circunstancias de
comunicago.

5. Principios de terminologia aplicados a area
administracéo. Glossario com nomes e origens
dos termos utilizados na area de gestéo.

6. Apresentacdo de trabalhos de pesquisa
OrientacBes e normas linguisticas para a
elaboracg&o do trabalho para conclusdo de curso.
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Il — Procedimento Didéatico e Cronograma de Desenvolvimento

Componente Curricular:

Médulo:

Habilidade

Bases Tecnoldgicas

Procedimentos Didaticos

Cronograma / Dia e Més

1. Conhecimentos sobre Nova
Gramatica. / Utilizar recursos
linguisticos de coeréncia e de
coesdo, visando atingir objetivos
da comunicacdo comercial
relativos a gestdo.

Estudos de textos técnicos /comerciais
aplicados & &rea de administracéo,
através de indicadores linguisticos
Indicadores extralinguisticos
Conceitos de coeréncia e de coesdo
aplicados a anélise e a producdo de
textos técnicos especificos da area de
administracéo

Competéncias: 1. Analisar textos
técnicos / comerciais da area de
gestdo, por meio de indicadores
linguisticos e de indicadores
extralinguisticos. 2. Desenvolver
textos técnicos aplicados a area de
gestdo de acordo com normas e
convencoes especificas.

Aulas tedrico-expositivas. Leitura e entendimento de

textos.
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2. Utilizar instrumentos da leitura
e da redacéo técnica, direcionadas
a area de gestdo. Identificar e
aplicar elementos de coeréncia e
de coesdo em artigos e em
documentacdo técnica
administrativa relacionada a area
de gestédo.

Conceitos de coeréncia e de coesdo
aplicados a anélise e a produgdo de
textos técnicos especificos da area de
administracdo. Glossario com nomes e
origens dos termos utilizados na area
de gestéo. Principios de terminologia
aplicados a &rea administracéo.
Apresentacdo de trabalhos de pesquisa
Competéncias: 1. Analisar textos
técnicos / comerciais da area de
gestdo, por meio de indicadores
linguisticos e de indicadores
extralinguisticos. 2. Desenvolver
textos técnicos aplicados a area de
gestédo de acordo com normas e
convencoes especificas.

Aulas tedrico-expositivas Produgdo de textos. Expressao
oral e escrita.

3. Aplicar modelos de
correspondéncia comercial
aplicado a &rea de gestao.

Conceitos de coeréncia e de coeséo
aplicados a andlise e a producdo de
textos técnicos especificos da &rea de
administracdo. Principios de
terminologia aplicados a area
administracdo Competéncias: 2.
Desenvolver textos técnicos aplicados
a area de gestdo de acordo com
normas e convencdes especificas. 4.
Definir procedimentos linguisticos
que levem a qualidade nas atividades
relacionadas com o publico
consumidor.

Aulas teérico-expositivas. Atividades individuais e em
grupos

Centro Paula Souza — CETEC - Grupo de Supervisdo Educacional / Gestdo Pedagogica - 2016

27/02 a13/03

14 /03 a 29/03




Centro
Paula Souza

GOVERNO DO ESTADO

SSAOPAULO

Unidade de Ensino Médio e Técnico - Cetec

4. Selecionar e utilizar fontes de
pesquisa convencionais e
eletronicas.

Glossério com nomes e origens dos
termos utilizados na area de gestéo.
Apresentacdo de trabalhos de pesquisa
orientacGes e normas linguisticas para
a elaboracéo do trabalho para
concluséo de curso. Competéncias: 3.
Pesquisar e analisar informacfes da
area de gestao em diversas fontes
convencionais e eletrdnicas.

Dinamica de grupo. Producéo de textos.

5. Aplicar conhecimentos e regras
linguisticas na execugdo de
pesquisas especificas da &rea de
gestdo.

Glossario com nomes e origens dos
termos utilizados na area de gestéo.
Apresentacédo de trabalhos de pesquisa
Conceitos de coeréncia e de coesdo
aplicados a andlise e a producdo de
textos técnicos especificos da area de
administracdo. Apresentacdo de
trabalhos de pesquisa orientacdes e
normas linguisticas para a elaboracéo
do trabalho para conclusdo de curso.
Competéncias: 1. Analisar textos
técnicos / comerciais da area de
gestdo, por meio de indicadores
linguisticos e de indicadores
extralinguisticos. 3. Pesquisar e
analisar informac0es da area de gestéo
em diversas fontes convencionais e
eletronicas.

Aulas tedrico-expositivas Dinamica de grupo
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6. Comunicar-se com diferentes
publicos.

Indicadores extralinguisticos Efeito de
sentido e contextos socioculturais,
modelos preestabelecidos de producéo
de textos. Pardmetros de niveis de
formalidade e adequacéo de textos a
diversas circunstancias de
comunicacgdo. Competéncias: 2.
Desenvolver textos técnicos aplicados
a area de gestdo de acordo com
normas e convencdes especificas. 4.
Definir procedimentos linguisticos
que levem a qualidade nas atividades
relacionadas com o publico
consumidor.

Aulas tedrico-expositivas Producao de textos. Expressdo
oral e escrita.

7. Utilizar diferentes linguagens:

verbal, ndo verbal; formal e
informal.

Estudos de textos técnicos /comerciais
aplicados a area de administracéo,
através de indicadores linguisticos.
Parametros de niveis de formalidade e
adequacdo de textos a diversas
circunstancias de comunicacéo.
Glossario com nomes e origens dos
termos utilizados na area de gestéo.
Competéncias: 1. Analisar textos
técnicos / comerciais da area de
gestéo, por meio de indicadores
linguisticos e de indicadores
extralinguisticos. 4. Definir
procedimentos linguisticos que levem
a qualidade nas atividades
relacionadas com o publico
consumidor.

Producdo de textos. Expresséo oral e escrita.
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8. Utilizar critérios que
possibilitem o exercicio da
criatividade e constante
atualizacdo da &rea de gestéo.

Conceitos de coeréncia e de coesdo
aplicados a anélise e a produgdo de
textos técnicos especificos da area de
administracdo. Principios de
terminologia aplicados a area
administracdo. Glossario com nomes e
origens dos termos utilizados na area
de gestdo. Competéncias: 1. Analisar
textos técnicos / comerciais da area de
gestéo, por meio de indicadores
linguisticos e de indicadores
extralinguisticos. 2. Desenvolver
textos técnicos aplicados a area de
gestdo de acordo com normas e
convenc0es especificas. 3. Pesquisar e
analisar informagdes da area de gestdo
em diversas fontes convencionais e
eletronicas. 4. Definir procedimentos
linguisticos que levem a qualidade nas
atividades relacionadas com o publico
consumidor.

Dindmica de grupo. Atividades individuais e em grupos
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9. Utilizar a lingua portuguesa
como linguagem geradora de
significacOes, que permita
produzir textos a partir de
diferentes ideias, relacfes e
necessidades profissionais.

Estudos de textos técnicos /comerciais
aplicados & &rea de administracéo,
através de indicadores linguisticos.
Parametros de niveis de formalidade e
adequacdo de textos a diversas
circunstancias de comunicacéo.
Indicadores extralinguisticos.
Competéncias: 1. Analisar textos
técnicos / comerciais da area de
gestéo, por meio de indicadores
linguisticos e de indicadores
extralinguisticos. 2. Desenvolver
textos técnicos aplicados a area de
gestdo de acordo com normas e
convencoes especificas. 3. Pesquisar e
analisar informagdes da area de gestdo
em diversas fontes convencionais e
eletronicas. 4. Definir procedimentos
linguisticos que levem a qualidade nas
atividades relacionadas com o publico
consumidor.

Aulas tedrico-expositivas. Leitura e entendimento de
textos. Producdo de textos.

19 /06 a 05 /07

IV - Plano de Avaliacdo de Competéncias

Competéncia

Instrumento(s) e Procedimentos
de Avaliacdo?

Critérios de Desempenho

Evidéncias de Desempenho

1. Analisar textos técnicos /
comerciais da area de gestdo,
por meio de indicadores
linguisticos e de indicadores

Avaliacéo escrita

Trabalhos individuais e em grupo.
Participacdo, interesse e pontualidade
na entrega das atividades.

Projeto leitura

Clareza,
coesao.
Andlise do uso da linguagem. Capacidade
de interpretacdo de textos e producdo de
textos.

criticidade, empatia, preciséo,

Organizacao das ideias e aplicagdo dos
conceitos.

Aplicacéo correta dos conceitos estudados.
Precisdo no desenvolvimento de trabalhos
e organizacao de ideias.
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extralinguisticos. 2. Dominio de conceitos.
Desenvolver textos técnicos
aplicados a area de gestdo de
acordo com normas e
convencoes especificas.

1. Analisar textos técnicos /
comerciais da &rea de gestéo,
por meio de indicadores
linguisticos e de indicadores
extralinguisticos. 2.
Desenvolver textos técnicos
aplicados a area de gestdo de
acordo com normas e
convenc0es especificas.

2. Desenvolver textos técnicos
aplicados a é&rea de gestdo de
acordo com normas e
convencdes especificas. 4.
Definir procedimentos
linguisticos que levem a
qualidade nas atividades
relacionadas com o publico
consumidor. 3. Pesquisar e
analisar informaces da area
de gestdo em diversas fontes
convencionais e eletronicas.

1. Analisar textos técnicos / comerciais
da area de gestdo, por meio de
indicadores linguisticos e de
indicadores extralinguisticos. 3.
Pesquisar e analisar informacfes da
area de gestdo em diversas fontes
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convencionais e eletronicas. 2.
Desenvolver textos técnicos aplicados a
area de gestdo de acordo com normas e
convencdes especificas. 4. Definir
procedimentos linguisticos que levem a
qualidade nas atividades relacionadas
com o publico consumidor.

V - Plano de atividades docentes*

Atividades Previstas

Projetos e A¢des
voltados a
reducdo da

Evaséo Escolar

Atendimento a alunos por
meio de agdes e/ou projetos
voltados a superacgéo de
defasagens de aprendizado
ou em processo de

Preparo e correcéo
de avaliacdes

Preparo de
material didatico

Participacéo em
reuniées com
Coordenador de
Curso e/ou previstas
em Calendario

Progressao Parcial Escolar
Fevereiro X X X X
Marco X X X X
Abril X X X X
Maio X X X X X
Junho X X X
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Julho ‘ X ‘ X ‘ X

*Assinalar com X as atividades que seréo desenvolvidas no més.
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VI - Material de Apoio Didéatico para Aluno (inclusive bibliografia)

GOLD, Mirian. Redacdo empresarial. Edicdo 2. Sdo Paulo. Ed. Makron Books, 2002 GRANATIC, Branca. Técnicas
basicas de redacédo. Edicdo 4. Sdo Paulo. Ed. Scipione, 2001 MEDEIROS, J. B. Redacdo empresarial. Edi¢do 4 Sao
Paulo. Ed. Atlas, 2005. SACCONI, Luiz Anténio. Nossa Gramatica contemporénea. Escala Educacional. Edicéo 1.
Revista Eletronica de Ciéncia Administrativa — RECAD

VIl - Propostas de Integracao e/ou Interdisciplinares e/ou Atividades Extra

VIl - Estratégias de Recuperacdo Continua (para alunos com baixo
rendimento/dificuldades de aprendizagem)

Recuperacéo paralela através de trabalhos individuais, lista de exercicios, pesquisas. O replanejamento seré feito
sempre que necessario for para que os alunos atinjam as competéncias e habilidades necessarias.

IX — Identificacéo:
Nome do professor: Evelyn Mello
Assinatura: Data: 15/02/2016

X — Parecer do Coordenador de Curso:

Nome do coordenador (a):

Assinatura: Data:

Data e ciéncia do Coordenador Pedagdégico

Xl- Replanejamento
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