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Codigo: 091 Municipio: Sao Carlos

Eixo Tecnolégico: Gestao e Negdcios

Habilitacao Profissional: Habilitacdo Profissional Técnica de Nivel Médio de
Técnico em Administracao

Qualificag&o: Habilitag@o Profissional Técnica de Nivel Médio de Assistente Administrativo.

Componente Curricular: Planejamento do Trabalho de Conclus&o de Curso em
Administracéo.

Moédulo: 11 C. H. Semanal: 2,5

Professor: Antonio Carlos Maria Junior

| — AtribuicBes e atividades profissionais relativas a qualificacdo ou a habilitagéo
profissional, que justificam o desenvolvimento das competéncias previstas nesse
componente curricular.

Demonstrar atencéo.

Comunicar-se.

Trabalhar em equipe.

Capacidade de organizacao.

Planejar e avaliar possibilidades de sucesso de um empreendimento, tendo como base a andlise

de oportunidades de mercado.

Reconhecer o mercado consumidor quanto a expectativa de demanda do produto ou servico.
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Il — Competéncias, Habilidades e Bases Tecnoldgicas do Componente Curricular

Componente Curricular:

Planejamento Trabalho de Conclusédo de Curso

Médulo: Il

NO

Competéncias

NO

Habilidades

NO

Bases Tecnoldgicas

Identificar demandas e situacdes-problema no ambito
da area profissional.

Propor solu¢cbes parametrizadas por viabilidade
técnica e econdmica aos problemas identificados.

Correlacionar a formacéo técnica as demandas do
setor produtivo.

Identificar fontes de pesquisa sobre o objeto em
estudo.

Elaborar instrumentos de pesquisa para
desenvolvimento de projetos.
Constituir amostras para pesquisas técnicas e

cientificas, de forma criteriosa e explicitada.

Analisar dados e informacdes obtidas de pesquisas
empiricas e bibliograficas.

Selecionar informagdes e dados de pesquisa relevantes para o

desenvolvimento de estudos e projetos.

Consultar Legislagdo, Normas e Regulamentos relativos ao

projeto.

Classificar fontes de pesquisa segundo critérios relativos ao
acesso, desembolso financeiro, prazo e relevancia para o

projeto.
Aplicar instrumentos de pesquisa de campo.

Registrar as etapas do trabalho e dados obtidos.

Estudo do cenério da area profissional

Caracteristicas do setor (macro e micro regioes)
Avancos tecnolégicos

Ciclo de Vida do setor
Demandas e tendéncias

profissional
e Identificacdo de lacunas (demandas nédo atendidas
plenamente) e de situagbes-problema do setor.

futuras da area

Identificagé@o e definicdo de temas para o TCC
e Andlise das propostas de temas segundo 0s
critérios: pertinéncia, relevancia e viabilidade.

Definicdo do cronograma de trabalho

Técnicas de pesquisa:
Documentacéo Indireta

e  (pesquisa documental e pesquisa bibliografica)

e Técnicas de fichamento de obras técnicas e
cientificas

e Documentacdo Direta (pesquisa de campo, de
laboratério, observacao, entrevista e
questionario)

e Técnicas de estruturagdo de instrumentos de
pesquisa de campo (questionarios, entrevistas,
formularios etc.)

Problematizacao

Construcéo de hip6teses
Objetivos: geral e especificos (Para qué? e Para quem?)

Justificativa (Por qué?)
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Il = Procedimento Didatico e Cronograma de Desenvolvimento

Componente Curricular: Planejamento Trabalho de Concluséo de Curso

Médulo:ll

Habilidade

Bases Tecnoldgicas

Procedimentos Didaticos

Cronograma / Dia e Més

Selecionar informag6es e dados de
pesquisa relevantes para o
desenvolvimento de estudos e
projetos.

Estudo do cenério da &rea profissional
e Caracteristicas do setor (macro e
micro regides)
e Avancos tecnolégicos
¢ Ciclo de Vida do setor
¢ Demandas e tendéncias futuras da
area profissional
¢ |dentificacdo de lacunas
(demandas nédo atendidas
plenamente) e de situacbes-
problema do setor.
Identificac@o e definicdo de temas para o
TCC
e Andlise das propostas de temas
segundo os critérios: pertinéncia,
relevancia e viabilidade.

Aula expositiva dialogada, com discussao de
exemplos praticos; Atividades escritas para fixagéo de
conteldo;

Classificar fontes de pesquisa segundo
critérios relativos ao acesso,
desembolso, financeiro, prazo e
relevancia para o projeto

Definigdo do cronograma de trabalho

Aula expositiva dialogada, com discussao de
exemplos préticos; Atividades escritas para fixagéo de
conteldo;
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Aplicar instrumentos de pesquisa de
campo

Técnicas de pesquisa:

e  Documentacéo Indireta
(pesquisa documental e
pesquisa bibliogréafica)

e  Técnicas de fichamento de obras
técnicas e cientificas

. Documentagdo Direta (pesquisa
de campo, de laboratorio,
observacao, entrevista e
questionério)

e Técnicas de estruturacdo de
instrumentos de pesquisa de
campo (questionarios,
entrevistas, formularios etc.)

Aula expositiva dialogada, com discussao de
exemplos praticos;
Atividades escritas para fixagdo de contetdo

Registrar as etapas do trabalho e
dados obtidos

Problematizagéo.

Construcéo de hipéteses

Objetivos: geral e especificos (Para qué? e
Para quem?)

Justificativa (Por qué?)

Aula expositiva dialogada, com discussao de
exemplos praticos;
Atividades escritas para fixacdo de contetdo
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Competéncia

Instrumento(s) e Procedimentos de
Avaliacao?

Critérios de Desempenho

Evidéncias de Desempenho

Identificar demandas e situagdes-problema

no ambito da area profissional.
Propor solugdes parametrizadas por
viabilidade técnica e econdmica aos
problemas identificados

Correlacionar a formagao técnica as
demandas do setor produtivo.

Identificar fontes de pesquisa sobre o objeto

em estudo.

Elaborar instrumentos de pesquisa para
desenvolvimento de projetos.

Constituir amostras para pesquisas técnicas

e cientificas, de forma

explicitada.

criteriosa

e

Pesquisa e apresentacdo escrita e oral.
Participacéo.
Interesse.

Pesquisa e apresentacao escrita e oral.
Participacéao.
Interesse.

Pesquisa e apresentagédo escrita e oral.
Participacéo.
Interesse.

Pesquisa e apresentacao escrita e oral.
Participacéo.
Interesse.

Organizar as informacdes recebidas nas aulas

tedricas, na resolucéo das atividades propostas.

Formular a solugéo dos problemas propostos.
Dominio dos conceitos.

Clareza, coesdo e criticidade.

Organizar as informagdes recebidas nas aulas

tedricas, na resolucdo das atividades propostas.

Formular a solugéo dos problemas propostos.
Dominio dos conceitos.

Clareza, coesao e criticidade.

Organizar as informagdes recebidas nas aulas

tedricas, na resolugdo das atividades propostas.

Formular a solugéo dos problemas propostos.
Dominio dos conceitos.

Clareza, coesdo e criticidade.

Organizar as informagdes recebidas nas aulas

tedricas, na resolucdo das atividades propostas.

Formular a solugéo dos problemas propostos.
Dominio dos conceitos.
Clareza, coesdo e criticidade.

Realizacdo das atividades propostas em sala de
aula.

Texto reflexivo condizente com a situagéao
proposta.

Realizacdo das atividades propostas em sala de
aula.

Texto reflexivo condizente com a situa¢éao
proposta.

Realizacao das atividades propostas em sala de
aula.

Texto reflexivo condizente com a situagao
proposta.
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Analisar dados e informacoes obtidas de
pesquisas empiricas e bibliogréaficas.
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V — Plano de atividades docentes*

Atendimento a alunos por Participacéo em
Projetos e Acbes | meio de acBes e/ou projetos reunidées com
o . voltados a voltados a superacgao de Preparo e correcéo Preparo de Coordenador de
Atividades Previstas ~ X o . e )
reducdo da defasagens de aprendizado de avaliagcdes material didatico | Curso e/ou previstas
Evaséo Escolar ou em processo de em Calendario
Progresséao Parcial Escolar
Fevereiro X X X X
Marco X X X X
Abril X X X X
Maio X X X X X
Junho X X X
Julho X X X X

*Assinalar com X as atividades que serdo desenvolvidas no més.
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VI - Material de Apoio Didatico para Aluno (inclusive bibliografia)

FIGUEIREDO, Nébia M. Almeida. Método e Metodologia da Pesquisa Cientifica, 2. ed. Sdo Caetano do
Sul: Yendis Editora, 2007.

MALERBO, Maria Bernadete. Apresentacédo Escrita de Trabalhos Cientificos, Ribeirdo Preto: Holos,
2003.

MARCONI, Marina de Andrade; LAKATOS, Eva. Fundamentos de Metodologia Cientifica. 5. ed. — Sao
Paulo: Atlas, 2003.

MATIAS — PEREIRA, José. Manual de Metodologia da Pesquisa Cientifica, Sdo Paulo: Atlas,2007.
MOURA, Déacio G.; BARBOSA, Eduardo F. Trabalhando com Projetos, 2. ed. — Petrépolis, RJ: Vozes,
2007.

PERRENOUD, Ph. As competéncias para ensinar no século XXI, Porto Alegre: Artmed, 2002.

SCHON, Donald A. Educando o profissional reflexivo: um novo design para o ensino e a
aprendizagem, Porto Alegre: Artes Médicas Sul, 2000.

VIl — Propostas de Integragéo e/ou Interdisciplinares e/ou Atividades Extra

Palestra e seminarios

VI - Estratégias de Recuperacdo Continua (para alunos com baixo
rendimento/dificuldades de aprendizagem)

A recuperacdo sera continua e paralela, como atividades, recursos e metodologias diferenciadas e
individualizadas com a finalidade de eliminar ou reduzir dificuldades que inviabilizam o desenvolvimento
das competéncias visadas neste plano de trabalho docente.

IX — Identificacao:
Nome do professor: Antonio Carlos Maria Junior
Assinatura: Data: 16/08/2016

X — Parecer do Coordenador de Curso:
Nome do coordenador (a): Antonio Carlos Maria Junior

Assinatura: Data:

Data e ciéncia do Coordenador Pedagdgico

Xl- Replanejamento
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